
แบบใบลาปวย ลาคลอดบุตร ลากิจสวนตัว 

เขียนท่ี............................................................. 

  วันท่ี.............เดือน......................................พ.ศ. ............. 

เรื่อง  .......................................................... 

เรียน  ……………………………………………….... 

ขาพเจา..............................................................ตําแหนง.......................................................... 

สังกัด..................................................................................................................................................................... 

       ปวย 

ขอลา        กิจสวนตัว เนื่องจาก........................................................................................................ 

       คลอดบุตร 

ตั้งแตวันท่ี.........................................................ถึงวันท่ี.........................................................มีกําหนด..............วนั 

ขาพเจาไดลา   ปวย   กิจสวนตัว   คลอดบุตร ครั้งสุดทายตั้งแตวันท่ี.............................................. 

ถึงวันท่ี......................................................  มีกําหนด...............วัน  ในระหวางลาติดตอขาพเจาไดท่ี.................... 

....................................................................................................หมายเลขโทรศัพท............................................. 

       ขอแสดงความนับถือ 

 

            (ลงชื่อ).................................................... 

                    (...................................................) 

สถิติการลาในปงบประมาณนี้ 

ความเห็นผูบังคับบัญชา 

 .................................................................. 

 ............................................................................. 

 (ลงชื่อ).................................................................. 

        (.................................................................) 

 ตําแหนง............................................................... 

 วันท่ี................./............................./.................... 

(ลงชื่อ)......................................................ผูตรวจสอบ  

       (........................................................)   คําส่ัง 

ตําแหนง...........................................................     อนุญาต          ไมอนุญาต 

วันท่ี................../........................../..................  ............................................................................. 

       (ลงชื่อ).................................................................. 

              (..................................................................) 

       ตําแหนง................................................................ 

       วันท่ี.................../............................/.................... 

ประเภท ลามาแลว ลาครั้งนี ้ รวมเปน 
ปวย  

(วันทําการ) 
 
(วันทําการ) 

 
(วันทําการ) 

กิจสวนตัว  
(วันทําการ) 

 
(วันทําการ) 

 
(วันทําการ) 

คลอดบตุร    



แบบใบลาพักผอน 

เขียนท่ี..................................................................... 

วันท่ี...............เดือน....................................พ.ศ. .............. 

เรื่อง  ขอลาพักผอน 

เรียน  ………………………………………………….  

ขาพเจา.................................................................ตําแหนง............................................................. 

สังกัด........................................................................................................................................................................... 

มีวันลาพักผอนสะสม............วนัทําการ  มีสิทธิลาพักผอนประจําปนีอี้ก  10  วันทําการ  รวมเปน............วันทําการ 

ขอลาพักผอนตั้งแตวันท่ี...................................................ถึงวันท่ี.................................................มีกําหนด............วัน 

ในระหวางลาจะติดตอขาพเจาไดท่ี.............................................................................................................................. 

..........................................................................................................หมายเลขโทรศัพท............................................. 

และขอมอบหมายงานให              ขอแสดงความนับถือ 

..............................................ปฏิบัติหนาท่ีแทน 

(ลงชื่อ)................................................ผูมอบ    (ลงชื่อ).......................................................... 

        (................................................)            (.........................................................) 

(ลงชื่อ)................................................ผูรับมอบ 

        (................................................) 
       ความเห็นผูบังคับบัญชา 

        ..................................................................... 

       ................................................................................... 

สถิติการลาในปงบประมาณนี้     (ลงชื่อ)....................................................................... 

      (……………………………..……………………………….) 

        ตําแหนง..................................................................... 

        วันท่ี................./................................../..................... 

 

(ลงชื่อ).......................................................ผูตรวจสอบ คําส่ัง 

       (.......................................................)            อนุญาต           ไมอนุญาต 

ตําแหนง..........................................................  ................................................................................... 

วันท่ี............../............................../.................  (ลงชื่อ)....................................................................... 

              (……………………………..……………………………….) 

       ตําแหนง..................................................................... 

       วันท่ี................./................................../..................... 

 

ลามาแลว 
(วันทําการ) 

ลาครั้งนี้ 
(วันทําการ) 

รวมเปน 
(วันทําการ) 

         



แบบใบขอยกเลิกวันลา 

            เขียนท่ี................................................................. 

              วันท่ี..............เดือน.................................พ.ศ. .............. 

เรื่อง  ขอยกเลิกวันลา 

เรียน  ................................................................... 

  ตามท่ีขาพเจา...........................................................ตําแหนง......................................................... 

สังกัด...........................................................................................................................................................................

ไดรับอนุญาตใหลา.........................................................ตั้งแตวนัท่ี.............................................................................

ถึงวันท่ี...........................................................................รวม...................วนั นั้น 

  เนื่องจาก.......................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................

จึงขอยกเลิกวันลา..........................................จํานวน.....................วัน ตั้งแตวันท่ี.......................................................

ถึงวันท่ี.......................................................... 

            ขอแสดงความนับถือ 

 

             (ลงชื่อ)............................................................... 

           (..............................................................) 

ความเห็นผูบังคับบัญชา 

  ........................................................................................................................................................ 

.................................................................................................................................................................................... 
 

         (ลงชื่อ)............................................................... 

        (.............................................................) 

                  ตําแหนง............................................................. 

 

คําส่ัง 
 

         อนุญาต    ไมอนุญาต 
 

        ..................................................................... 

................................................................................... 
 

(ลงชื่อ)....................................................ผูตรวจสอบ  (ลงชื่อ)....................................................................... 

       (....................................................)          (.......................................................................) 

ตําแหนง.........................................................  ตําแหนง..................................................................... 

วันท่ี.........../................................/.................  วันท่ี................./................................./...................... 



แบบใบลาไปชวยเหลือภริยาท่ีคลอดบุตร 

          เขียนท่ี.................................................................... 

            วันท่ี..............เดือน....................................พ.ศ. .............. 

เรื่อง ขอลาไปชวยเหลือภริยาท่ีคลอดบุตร 

เรียน ................................................................... 

  ขาพเจา.............................................................ตําแหนง................................................................. 

สังกัด........................................................................................................................................................................... 

มีความประสงคลาไปชวยเหลือภริยาโดยชอบดวยกฎหมายชื่อ................................................................................... 

ซ่ึงคลอดบุตรเม่ือวันท่ี.........เดอืน................................พ.ศ.................จึงขออนุญาตลาไปชวยเหลือภริยาท่ีคลอดบุตร

ตั้งแตวันท่ี...........เดือน..................................พ.ศ.................ถึงวันท่ี...........เดือน.................................พ.ศ.................

มีกําหนด...............วนัทําการ ในระหวางลาจะติดตอขาพเจาไดท่ี............................................................................... 

..........................................................................................................หมายเลขโทรศัพท............................................. 

            ขอแสดงความนับถือ 

 

             (ลงชื่อ)............................................................... 

           (..............................................................) 

ความเห็นผูบังคับบัญชา 

  ........................................................................................................................................................ 

.................................................................................................................................................................................... 
 

         (ลงชื่อ)............................................................... 

        (.............................................................) 

                  ตําแหนง............................................................. 

               วันท่ี............./................................./.................. 

คําส่ัง 

    อนุญาต    ไมอนุญาต 
 

  ........................................................................................................................................................ 

.................................................................................................................................................................................... 
 

         (ลงชื่อ)............................................................... 

        (.............................................................) 

                  ตําแหนง............................................................. 

               วันท่ี............./................................./..................



แบบใบลาอุปสมบท 

          เขียนท่ี.................................................................... 

            วันท่ี..............เดือน....................................พ.ศ. .............. 

เรื่อง ขอลาอุปสมบท 

เรียน ................................................................... 

  ขาพเจา..................................................................ตําแหนง............................................................ 

สังกัด........................................................................................................................................................................... 

เกิดวันท่ี.......เดือน...............................พ.ศ.............เขารับราชการเม่ือวันท่ี.......เดือน...............................พ.ศ............

ขาพเจา    ยังไมเคย    เคย  อุปสมบท  บัดนี้มีศรัทธาจะอุปสมบทในพระพุทธศาสนา  

ณ วัด..........................................................................ตั้งอยู ณ................................................................................... 

..................................................................................หมายเลขโทรศัพท..........................................กําหนดอุปสมบท

วันท่ี.........เดือน................................พ.ศ................และจะจําพรรษาอยู ณ วัด...........................................................

ตั้งอยู ณ..............................................................................................................................จึงขออนุญาตลาอุปสมบท 

ตั้งแตวันท่ี.......เดือน...........................พ.ศ.............ถึงวันท่ี.......เดือน...........................พ.ศ.............มีกําหนด.........วัน 

            ขอแสดงความนับถือ 

 

             (ลงชื่อ)............................................................... 

           (..............................................................) 

ความเห็นผูบังคับบัญชา 

  ........................................................................................................................................................ 

.................................................................................................................................................................................... 
 

         (ลงชื่อ)............................................................... 

        (.............................................................) 

                  ตําแหนง............................................................. 

               วันท่ี............./................................./.................. 

คําส่ัง 

    อนุญาต    ไมอนุญาต 

  ........................................................................................................................................................ 

.................................................................................................................................................................................... 
 

         (ลงชื่อ)............................................................... 

        (.............................................................) 

                  ตําแหนง............................................................. 

               วันท่ี............./................................./..................



แบบใบลาไปประกอบพิธฮัิจญ ณ เมืองเมกกะ ประเทศซาอุดีอาระเบีย 

          เขียนท่ี.................................................................... 

            วันท่ี..............เดือน....................................พ.ศ. .............. 

เรื่อง ขอลาไปประกอบพิธีฮัจญ 

เรียน ................................................................... 

  ขาพเจา..................................................................ตําแหนง............................................................ 

สังกัด........................................................................................................................................................................... 

เขารับราชการเม่ือวันท่ี...............เดือน...............................................พ.ศ...................... 

ขาพเจา   ยังไมเคย   เคย  ไปประกอบพิธฮัีจญ บัดนี้มีศรัทธาจะไปประกอบพิธฮัิจญ ณ เมืองเมกกะ 

ประเทศซาอุดีอาระเบีย จึงขออนุญาตลาหยุดราชการ ตั้งแตวันท่ี...........เดือน......................................พ.ศ...............

ถึงวันท่ี...........เดือน......................................พ.ศ...............มีกําหนด...............วัน 

            ขอแสดงความนับถือ 

 

             (ลงชื่อ)............................................................... 

           (..............................................................) 

ความเห็นผูบังคับบัญชา 

  ........................................................................................................................................................ 

.................................................................................................................................................................................... 
 

         (ลงชื่อ)............................................................... 

        (.............................................................) 

                  ตําแหนง............................................................. 

               วันท่ี............./................................./.................. 

คําส่ัง 

    อนุญาต    ไมอนุญาต 
 

  ........................................................................................................................................................ 

.................................................................................................................................................................................... 
 

         (ลงชื่อ)............................................................... 

        (.............................................................) 

                  ตําแหนง............................................................. 

               วันท่ี............./................................./..................



แบบรายงานลาเขารับการตรวจเลือก หรือเขารับการเตรียมพล 

          เขียนท่ี.................................................................... 

            วันท่ี..............เดือน....................................พ.ศ. .............. 

เรื่อง .................................................................... 

เรียน ................................................................... 

  ขาพเจา..................................................................ตําแหนง............................................................ 

สังกัด........................................................................................................................................................................... 

เกิดวันท่ี.........................................................เขารับราชการเม่ือวันท่ี...........เดือน...................................พ.ศ............. 

ไดรับหมายเรียก.......................................................................................................................................................... 

ท่ี.............................................................................................ลงวันท่ี...........เดือน..................................พ.ศ.............

ใหเขารับการ............................................................................................................................................................... 

ณ ท่ี............................................................................................................................................................................. 

ตั้งแตวันท่ี.............เดือน.....................................พ.ศ.................มีกําหนด......................วัน 

  จึงรายงานมาเพ่ือโปรดทราบ 

            ขอแสดงความนับถือ 

 

             (ลงชื่อ)............................................................... 

           (..............................................................)



แบบใบลาไปศึกษา ฝกอบรม ดูงาน หรือปฏิบัติการวิจัย 

          เขียนท่ี.................................................................... 
            วันท่ี..............เดือน....................................พ.ศ. .............. 

เรื่อง ขอลาไปศึกษา ฝกอบรม ดูงาน หรือปฏิบัติการวิจัย 

เรียน ................................................................... 

  ขาพเจา..................................................................ตําแหนง............................................................ 
สังกัด...........................................................................................................................................................................
เกิดวันท่ี.........เดือน.............................พ.ศ.............เขารับราชการเม่ือวันท่ี.........เดือน............................พ.ศ.............
ไดรับเงินเดือน ๆ ละ...............................บาท มีความประสงคจะไป……………………………………………….…..…………… 
……………………………………………………………ณ ประเทศ.............................................................................................. 
ดวยทุน........................................................................................................................................................................ 
มีกําหนด.............ป..............เดือน.............วัน  

  ขาพเจาขอรับรองวาจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการวาดวยการไปศึกษา ฝกอบรม ดูงาน
หรือปฏิบัติการวิจัยทุกประการ 

            ขอแสดงความนับถือ 
 
             (ลงชื่อ)............................................................... 
           (..............................................................) 
 
ความเห็นผูบังคับบัญชา 
  ........................................................................................................................................................ 

.................................................................................................................................................................................... 
 
 

         (ลงชื่อ)............................................................... 
        (.............................................................) 
                  ตําแหนง............................................................. 

               วันท่ี............./................................./.................. 
 
คําส่ัง 
    อนุญาต    ไมอนุญาต 
 

  ........................................................................................................................................................ 

.................................................................................................................................................................................... 
 
 

         (ลงชื่อ)............................................................... 
        (.............................................................) 
                  ตําแหนง............................................................. 

               วันท่ี............./................................./..................



แบบใบลาติดตามคูสมรส 

          เขียนท่ี.................................................................... 

            วันท่ี..............เดือน....................................พ.ศ. .............. 

เรื่อง ขอลาติดตามคูสมรส 

เรียน ................................................................... 

  ขาพเจา..................................................................ตําแหนง............................................................ 

สังกัด........................................................................................................................................................................... 

ไดรับเงินเดือน ๆ ละ..................................บาท มีความประสงคขอลาติดตามคูสมรส................................................ 

ชื่อ....................................................................................ตําแหนง..............................................................................

สังกัด........................................................................................................................................................................... 

ซ่ึงไปปฏิบัติราชการ/ปฏิบัติงาน ณ ประเทศ............................................................................................................... 

มีกําหนด..........ป............เดือน............วัน จึงขออนุญาตลาติดตามคูสมรส มีกําหนด..........ป............เดือน............วัน 

ตั้งแตวันท่ี...........เดือน..................................พ.ศ................ถึงวันท่ี...........เดือน..................................พ.ศ................ 

  ครั้งสุดทายท่ีขาพเจาไดลาติดตามคูสมรสไปประเทศ...................................................................... 

เปนเวลา.......ป........เดือน.........วัน เม่ือวันท่ี.......เดือน.........................พ.ศ.............ถึงวันท่ี.......เดือน........................

พ.ศ............. ในกรณีลาติดตอกับครั้งกอน รวมท้ังครั้งนี้ดวย เปนเวลา..........ป...........เดือน...........วัน 

            ขอแสดงความนับถือ 

             (ลงชือ่)............................................................... 

           (..............................................................) 

ความเห็นผูบังคับบัญชา 

  ........................................................................................................................................................ 

.................................................................................................................................................................................... 
 

         (ลงชื่อ)............................................................... 

        (.............................................................) 

                  ตําแหนง............................................................. 

               วันท่ี............./................................./.................. 

คําส่ัง 

    อนุญาต    ไมอนุญาต 

  ........................................................................................................................................................ 

.................................................................................................................................................................................... 
 

         (ลงชื่อ)............................................................... 

        (.............................................................) 

                  ตําแหนง............................................................. 

               วันท่ี............./................................./.................. 


